ANA SAYFAYA DON

MODUL 1.1
TEMEL EXCEL EGITIMI

MS Excel, yaygin olarak kullanilan bir Microsoft Office uygulamasidir. Sayisal
verileri kaydetmek ve analiz etmek icin kullanilan bir elektronik tablo
programidir. Bu kursta, MS Excel'in onemli 6zelliklerini programin nasil
kullanilacagina, faydalarina ve diger nemli unsurlara genel bir bakisla birlikte
sunuyoruz.

>
>
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Excel kullanicr arabiriminin temel bilesenleri

Excel ekranindaki farkli bolumler icin temel Excel terminolojisi

Verileri se¢me ve gezinme araglarini ve kisa yollar kullanarak elektronik
tablolarda gezinme

Verileri Excel'de goruntiileme ve farkli veri turlerini kullanma

Excel'de temel veri girisi, verileri dizenleme ve silme islemleri

Excel formullerini ve islevlerini (farkli gorevleri aninda gerceklestirmek
icin gucli mini programlar) kullanma ve Excel'de hesaplamalar yapma
isleclerin sirasi ve bunlarin bir formiilde dogru sekilde nasil uygulanacagi
Excel'de basit hesaplamalar yapmak icin islevler kullanma ve ardindan
hiicre basvurusuna gerceklestirme (Excel'e hangi hiicreler Gizerinde
calisacagini soyleme)

E-tablosunu daha cekici ve kolayca anlasilabilir hale getirmek icin
sekillendirme yapma

Excel'de yaygin olarak kullanilan bazi bicimlendirme araglari, metninize
stil uygulama, hiicrelerin etrafina kenarliklar koyma, hiicrelerdeki verilerin
hizalanmasini ve sayi turlerini degistirmek icin sayi bicimlendirme
Verileri dnceden yliklenmis Excel stilleri ve temalarini kullanarak
bicimlendirme ve ayrica bicim boyacisini da kullanma (bicimlendirmeyi
bir hiicreden kopyalayip digerlerine uygulama)

Satir ve sutunlar ekleme, silme ve gizleme

E-tablodaki tiim verileri bulup baska verilerle degistirebilme ve verileri
herhangi bir 6lcute gore siralayabilme ve filtreleyebilme

Yerlesik veya 6zel kosullara gore belirli verileri vurgulayabilmek icin
Kosullu Bigimlendirme yapma

Baski Onizleme, sayfa diizeni goriinimi, kenar bosluklari, yonlendirme ve
olcekleme, sayfa sonu ve sayfa sonu goriinimii ve belgedeki basliklarin
yani sira ustbilgi ve altbilgileri yazdirma

Excel'de grafikler ve gizelgeler olusturma ve verilerden temel grafikler
olusturma ve grafik stillerini degistirme, bunlar daha ¢ekici hale getirme
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» Ayrica, Excel'deki yaygin grafik tiirleri ve bunlarin nasil degistirilecegini
ogreneceksiniz.
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Toplam Egitim 18
Siiresi(saat)
Kurs Yeri : Uludag Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu

Bilgisayar Lab.
Fabrika, isyeri vb. Bilgisayar Lab.

Egitim Ucreti : Uludag Universitesinde Ogrenci veya Personel icin 3000 TL.
Diger kursiyerlerigin 4000 TL.

Kurs tarihi: )
On kayit alinir, talep durumuna gore tarihlendirilir ve bilgi
verilir.
( Hafta sonlan Cumartesi ve Pazar glinleri yapilacaktir)
irtibat : Ogr. Gor. Bekir ERDAG - Tel : (0538) 434 79 27

Email : erdag@uludag.edu.tr

MS Office ve Excel programlarini kullanabilen bireysel
Kimler Katilmal : katilimcilarin ve kurum calisanlarinin katiimina uygundur.




